Velkommen til vores nye bookingside

Aarhus MRC bookings

Version 9.0.64

-

Sign in using:

Username: | |

Password: | |

Login

If you do not already have an account:

Register new user

Calpendo

Fowerad by

EXprodo DB

Online Web Databaose

https://aarhus-mrc.calpendo.com

Fra og med 1. januar 2022 vil bookningen af MR scanningstid forega i vores nye system, Calpendo.
Vejledning til registrering og brug af denne fglger pa de naeste sider.

Du vil altid kunne finde indgangen til bookingen fra MR-centrets hjemmeside: WWW.MR.AU.DK
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https://aarhus-mrc.calpendo.com/
http://www.mr.au.dk/

1. Registrering som ny bruger

F@rste gang du skal logge p3, skal du registrere dig som ny bruger.
Hvis du allerede er bruger af vores gamle system, skal du ga til vejledning B nedenfor:

A) HELT NY burger @) bruger@)

e Tryk pa ”"Register new user”. Herefter vaelger du “Loca

=

Sign in using:

Username: | |

Password: | |

Login

If you do not already have an account:
Register new user %

Ill

New User Registration

Create a local accoum%
Local

or authenticate using:

Exprodo

Cancel

o Udfyld nu registreringsformularen med dine oplysninger. Alle felter er obligatoriske

New User Registration

Login name

Mindst 6 tegn

Password

Confirm Password

Given name

Other name

Family name

Email address

Occupation

Dept

Maobile Phone

Forventet dato for

Work Phone

afslutning af dine

Expiration Date ‘

scanninger

Safety Course passed, |:|
date

Fire, Hygiene and Heart

passed, date

MR Seni Please select a Project S| [
ener | ) ‘ [Vaelg den MR senior

Cancel | Register|

|~ forsker, som skal veere

tilknyttet dit projekt
\\
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Alert b4

~ Your request has been successfully received.
/1 Please wait for an email confirming acceptance before attempting to log
in.

e Du modtager en e-mail med bekraftelse af din anmodning og skal nu afvente, at admin
godkender din brugeroprettelse.

e Herefter far du den endelige bekraeftelse pa din brugeroprettelse.

B) Ny bruger i Calpendo, men med dit Brugernavn fra vores gamle system

e Dit brugernavn er det samme som i det gamle booking system.

e  Skriv dit brugernavn i “username” og tryk pa login (uden at udfylde noget i password)

=

Sign in using:

Username: |Mariatest |

Password: | |

Login

If you do not already have an account:

Register new user

Login failed for user
'LocalAuthenticationlethod[Local)/Mariatest
Forgotten password or login name

o

e Der kommer en pop-up nedenunder, hvor du skal trykke pa "forgotten password...”.
e Du far en e-mail med din nye midlertidige kode.

e Du vil maske blive bedt om at indtaste en ny kode flere gange - inden du er endeligt logget ind.
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2. Indhold i Calpendo

Calpendo har tre primaere faner

e Calendars — bruges til at se kalenderen OG til at booke nye tider
e Bookings — buges kun til at se allerede eksisterende bookinger

e Projects — bruges til oprette nyt projekt og til at se allerede eksisterende projekter.

B / AARHUS
¥ UNIVERSITET

Home Calendars Bookings Projects Search Help

Welcome Welcome to the MR Centre

Create Project

My Bookings My Projects

Main Floor

Basement View

Spin Resources
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3. Oprettelse af nyt scanningsprojekt

Fgr dit scanningsprojekt kan oprettes i Calpendo
skal det godkendes af Forskningsudvalget ved
MR forskningscentret, som bestar af vores
Professor og seniorforskere.

Du bedes derfor starte med at udfylde denne
ansggningsformularen i RedCap

Nar forskningsudvalget har vurderet de indkomne
projektanmodninger sender vi dig med en
kontrakt til din godkendelse og underskrift.

Herefter oprettes dit projekt i Calpendo og du kan
pabegynde dine bookinger.
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. . . © Raturning?
MRC - Project information form r
A

Please complete the survey belaw,

Thank you!

The MR Research Centre project form I

Project title

i

Project description and objective

* muz provide value

u sy lsmguage 1o
& WP research board can assess the

-

Project owner

Fhone number

&

Eemail of project owner

52 provide value

&) Main contact at the MR Research Centre for the -
specific project MF researeher in dialague on the prefees

=

Project expecoed start % | Today

Project expected end B2 [Toduy| ©

Project ressarcher during scans

At BOVIoE Ve Tre primary person doing the scant

1

2

MR Safety and Hygiene Course - completed and when?

11) Project partners on the project

Project specific informations
12) Type of research -
13} Permission Number from the Animal Experiment
Inspectorate ot spplicasie

14) Permission Number from VEK/LMS

1

Staff at the MR Research Centre noeded far
perfarming the project

FumeTional STAM, P susents, FASIngraSner crnerT

5t provide v

16} Execution of the work done at the MR Research

2

17) Supplementary materials for the project can be
uploaded here,

Submit

Save & Retumn Later


https://redcap.au.dk/surveys/?s=YNT3PYM87PT4WECE
https://redcap.au.dk/surveys/?s=YNT3PYM87PT4WECE

4. Booking af scannertider

Nar du holder musen over fanen Calendars kommer fglgende dropdown-menu frem.

Her vaelger du:

e Main floor, hvis du scanner i stueetagen pa MR 1, 2, 3, 4 eller 5

e Basement View, hvis du scanner i keelderen pa MR6 eller MR7 (med eller uden Spin Resources).

Main Floor
Basement View

Spin Resources

Opseetning

- ﬂ‘i € Aarhus MAC bookings I_+ ~

¢ O @ S R——

Calpendo

Vzlg om du vil se oversigten for
en dag, uge eller maned

Home Calendars Bookings Projects Search  Help
Calpendo X0 I weok 44 BN D0 Today | Refresh | Printable View ]|

Mon 2610 Tue 27000 Wed 28010

0

Thu 2510

arhus MRC Bookings
MRI Min - 2,356,7 | Maristost | Change Passwornd | Sottings | Sign oul

Day | | Weak | | Month | | Horizontal | | Viartical
En30n0 Sal3o Sun 0111

M.'IW'IFSS l f H “ ”

11 iua] | ] b ]

05.00 j67.30 - 17.00

fuanto 00.00

Shkyra
MRG =30 T GE HOXT )
(basemant) 10:00

Bockmarks [¥]
> Templates
® Status

» Filter

Veelg om du vil se en eller flere
ressourcer af gangen.

Version 7 —06-03-2023, Maria Ditlev

0730 - 22,00 l07-30 -

20:00

AL
{07:30 - 1500 i07:30 - 15:00




Booking af scannertid

Nar du skal booke en scannertid, klikker du i kalenderen pa det gnskede tidspunkt og den gnskede scanner.
Du kan kun booke pa den/de scannere, hvor du har projekter der er tilknyttet.

Dette vindue kommer frem:

New Booking b4

Resource  [MR2 - 1.5 T, Philips-NT i +@‘

Type

Project | 707 (ALL-STAR projekt) vk—[ Veelg det rigtige projekt]

Owner | Mariatest (Maria Ditlev) S@:{Dit eget navn er default ]

From 30 Oct 2020 08:00 |Allday[]

To 30 Oct 2020 09:00

Reminder Send reminder email ?—l SRR BRI ]
Notice Period | 30 minutes |

Send reminders to

Booker

1 Booking owner
UJ Project owner
[ Project users

Repeat | No repeat hd |

Status Best possible (‘—l Ignorer venligst dette]

Commentary

Create Booking Cancel ‘

e Dit tidsinterval vil automatisk tilpasse sig det tidsslot, som dit projekt er opsat med.

e Du kan dog fx godt booke to slot i samme booking.

e Hvis du skriver et tidsinterval, som ikke passer med det forudbestemte, vil tallet blive rgdt og du
kan ikke booke.

e Nar du er faerdig med at udfylde trykker du pa Create Booking
e Du modtager kort efter en bekraeftelse pa mail, samt et link du kan laegge i din Outlook kalender.
e Du kan (uden beregning) slette eller 2endre din booking indtil 72 timer fgr det bookede tidspunkt.

Ved spgrgsmal eller forslag til eendringer kontakt venligst Maria Ditlev (maria.ditlev@clin.au.dk )
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